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Datos Generales 

Grado Máximo de Estudios 

Trayectoria Laboral 

Síntesis Curricular  
 

Nombre completo Viridiana Alvarado Avilés 

Municipio Tlalpujahua 

 

Grado Licenciatura 

Nombre de la Carrera ADMINISTRACIÓN 

Institución UNIVERSIDAD CONTEMPORÁNEA DE LAS AMÉRICAS 

Período 2012 a 2015 

Documento obtenido Constancia 

 

Cargo Funciones Periodo 
Inicio 

Periodo 
conclusión 

ANALISTA DE CONTROL 
MUNICIPAL 

CONTRATACIÓN DE PERSONAL PARA 
VALIDACIÓN DE CUESTIONARIOS. 

CAPACITACIÓN DEL PERSONAL DE 
VALIDACIÓN. RECOLECCIÓN DE 

CUESTIONARIOS DE LAS LOCALIDADES A MI 
CARGO COMO FUERON LAS DE EPITACIO 

HUERTA, CONTEPEC Y TLALPUJAHUA. DAR 
INFORME A LOS SUPERVISORES DEL A 

2010 2010 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
MUNICIPAL DE PROYECTOS 

ESTADÍSTICOS 

RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN, ENTREVISTA Y 
CONTRATACIÓN DE PERSONAL PARA EL 

PUESTO DE SUPERVISORES Y 
ENCUESTADORES. RECOPILACIÓN DE 

DOCUMENTOS PARA ORDENAR 
EXPEDIENTES. AUTORIZACIÓN DE VIÁTICOS. 

DAR INFORMES DE AVANCES O 
CONTRATIEMPOS AL ENLACE 

ADMINISTRATIVO 

2014 2015 

EJECUTIVO DE CUENTA DAR INFORMACIÓN A LAS PERSONAS QUE 
SOLICITEN SER SOCIOS DE LA COOPERATIVA. 

ABRIR CUENTAS A NUEVOS SOCIOS. 
TRAMITAR CRÉDITOS Y AUTORIZARLOS. 
ORDENAR EXPEDIENTES DE CRÉDITOS 

AUTORIZADOS. SALIR A CAMPO EN 
BÚSQUEDA DE NUEVOS SOCIOS. 

2016 2016 
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Cargo Funciones Periodo 
Inicio 

Periodo 
conclusión 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
Doy mi consentimiento expreso para que mis datos, que aparecen en esta síntesis curricular sean procesados 
y publicados con fines del cumplimiento, control y evaluación del Proceso de integración de Comités y 
Consejos Distritales y Municipales


